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1 UCEL

Smernica uruje postup nadobudania, odpisovania a nakladania s majetkom Ustavu
slovenskej literatary SAV, v. v. i., ktorého evidenciu vykonava Technicko-hospodarskej
spravy ustavov spolo¢enskych vied SAV, organiza¢na zlozka Centra spolo¢nych &innosti
SAV, v. v. i., (dalej THS USV SAV). Je vypracovana v stilade so Zakladacou listinou
verejnej vyskumne_] indtiticie, jej vnutornymi predpismi a vieobecne zavdznymi pravnymi
predpismi upravujlicimi tato oblast’ najmi so:

. zakonom ¢. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej in§titicii a o zmene

. a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor§ich predpisov
(d’alej len ,,zakon o verejnej vyskumnej inStitucii®)

. zdkonom <. 431/2002 Z.z. o uac&tovnictve v zneni neskor$ich predpisov
(d’alej len ,,zakon o uétovmictve*),

. zékonom &. 595/2003 Z.Z. o dani z prijmov v zneni neskor§ich predpisov (d’alej
len ,,zakon o dani z prijmov*®),

. Nariadenim vlady SR ¢&. 87/1995 Z. z., ktorym sa vykonavaju niektoré
ustanovenia Obc¢ianskeho zakonnika,

. zakonom ¢. 343/2015 Z. Z. 0 verejnom obstaravani

(d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani®) a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskor§ich predpisov.

2 PLATNOST

Usmernenie je zavazna pre vSetkych zamestnancov a za jej dodrZiavanie zodpoveda kazdy zamestnanec
Ustavu slovenskej literatiury SAV, v. v. i. a THS USV SAV v rozsahu, vyplyvajicom z jeho za¢lenenia v
organizacnej Struktire organizacii.

3 POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Dlhodoby hmotny majetok /financovany z kapitalovych vydavkov/ - (d’alej len ,,DHM*)
tvoria:

. pozemky, budovy, stavby, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych kovov
bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu
. samostatne hnutel'né veci, pripadne stbory hnutelnych veci, ktoré maju

samostatné technicko-ekonomické uréenie, ktorych vstupna cena je vy$Sia ako
1 700 € a prevadzkovo-technické funkcie dlh§ie ako 1 rok

. technické zhodnotenie plne odpisaného majetku vysSie ako 1 700 € /podla
zékona o dani z prijmov/
. za technické zhodnotenie hmotného majetku v podmienkach THS USV SAV si

povazované ndklady na dokondené nadstavby, pristavby a stavebné upravy,
rekonStrukcie a modernizacie, ak nadklady v uhrne za u¢tovné obdobie su vyssie
ako 1 700 €. Takéto technické zhodnotenie sa pripoéita k obstardvacej cene
dlhodobého hmotného majetku a uplatni sa roény odpis vypocitany podla
§ 26 zédkona o dani z prijmu.

. na zaklade rozhodnutia uctovnej jednotky za technické zhodnotenie su
povaZované aj Vydavky, neprevySujice sumu 1 700 € v pripade, ak technické
zhodnotenie zvySuje vstupnu cenu hmotného majetku.

(Priradenie k hlavnej veci, napr. monitor, skener a pod.).

Dlhodoby nehmotny majetok /financovany z kapitdlovych vydavkov/ - (d’alej ,,DNM*)
tvoria:

« software, oceniteI'né prava, patenty, vynalezy, autorské prava ktorych vstupna cena
je vyssia ako 2 400 €, priCom maju prevadzkovo-technické funkcie alebo
pouzitel'nost dlh§iu ako 1 rok

« technické zhodnotenie plne odpisaného majetku vyssie ako 1 700 € (§ 29 zakona
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o dani z prijmu/

« na zaklade rozhodnutia u¢tovnej jednotky za technické zhodnotenie st povazované
aj vydavky, neprevySujice sumu 1 700 € v pripade, ak technické zhodnotenie
zvySuje vstupni cenu nehmotného majetku. (Priradenie k hlavnej veci, napr.
upgrade a pod.).

Prioritnym majetkom su:
e nehnutelné veci, ktorych vlastnikom pred ich

o vkladom do majetku USIL SAV, v. v. i. alebo pred ich zamenou bola
Slovenska republika,

o darovanim alebo pred ich zdmenou bola ind verejna vyskumna intitacia
v posobnosti Slovenskej akadémie vied a v jej majetku tvorili prioritny
majetok,

o zamenou bola ind verejnd vyskumnd inStiticia v pSsobnosti Slovenskej
akadémie vied alebo ktorych vlastnikom pred ich zamenou bola Slovenska
republika a ich spravcom bola Slovenska akadémia vied, a nehnutelnost’,
ktord verejnd vyskumna inStitdcia zamenou dava, tvorila v jej majetku
prioritny majetok, alebo

o zamenou bola in4 osoba ako pravnickd osoba uvedend v prvom bode az
v tretom bode, ak nehnutelnd vec, ktorGi verejnd vyskumna inStitucia
zamenou dava, tvorila v jej majetku prioritny majetok,

e nehnutelné veci nadobudnuté z finanénych prostriedkov ziskanych predajom alebo
zamenou iné¢ho prioritného majetku,

e finanéné prostriedky ziskané predajom alebo zdmenou prioritného majetku.

Dlhodoby drobny hmotny majetok /financovany z beznych vydavkov - (d’alej ,,DDHM*)
tvoria:
e Predmety povaZované za samostatné a hnutelné veci, ktorych ocenenie sa rovna
alebo je vyssie ako 300 € a ktorého ocenenie sa rovna alebo je niz§ie ako 1 700 €
a doba pouZitelnosti je dlhSia ako 1 rok.
e Operativna evidencia v THS USV SAV:
znak 5 - zaradené v hodnote od 300 € do 1 700 €
znak 3 — zaradené v hodnote od 35 € do 170 €
znak 9 - umelecké diela zaklipené z beZnych prostriedkov (obrazy a pod.).
znak 9 - umelecké diela zakupené z beznych prostriedkov (obrazy a pod.).
(Pozndmka: Znak 3 sluzZi len pre evidenciu DDHM obstaranom pred platnostou tejto
smernice. Znak 5 sluzi aj pre evidenciu majetku v hodnote od 170 € do 299 €
obstaranom pred platnostou tejto smernice).

Dlhodoby drobny nehmotny majetok/financovany z beznych vydavkov-(dalej,, DDNM¥)
tvoria:

e predmety prav priemyselného vlastnictva, autorské prava a programové vybavenie
/software/, pripadne iné poskytované technické alebo hospodarsky vyuzitelné
znalosti, ktorych vstupna cena je 2 400 € a niz$ia a doba pouZitelnosti dlh§ia
ako 1 rok. Evidované v operativnej evidencii:
znak 6 — zaradené v hodnote od 300 € do 2 400€
znak 4 — zaradené v hodnote od 35 € do 170 €

(Pozndmka: Znak 4 sluzi len pre evidenciu DDNM obstaranom pred platnostou tejto
smernice. Znak 5 shizi aj pre evidenciu majetku v hodnote od 170 € do 299 €
obstaranom pred platnostou tejto smernice).

O DDHM, ktorého ocenenie sa rovna alebo je nizSie ako 1 700 €, a DDNM, ktorého
ocenenie je nizSia ako 2 400 €, ktorych doba pouziteInosti je dlhSia ako 1 rok
financovanych z kapitalovych vydavkov ucétuje THS USV SAV ako o dlhodobom
hmotnom majetku a dlhodobom nehmotnom majetku v stlade s platnymi postupmi
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adtovania.
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4.2

4.3

4.4

5.1

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.2

5.2.1

DHM dlhodoby hmotny majetok

DNM dthodoby nehmotny majetok

DDHM dlhodoby drobny hmotny majetok

DDNM dlhodoby drobny nehmotny majetok

OE operativna evidencia )

THS USV SAV Technicko-hospodarska sprava USV SAV

USV SAV Ustavy spoloéenskych vied SAV v ramci III. OV SAV

ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za spracovanie a vydanie tohto usmernenia st zodpovedni §tatutari USIL SAV, v. v.
i. a povereni zamestnanci evidencie a spravy majetku.

Za preverenie tohto usmernenia je zodpovedné finan&né oddelenie THS USV SAV.

Povereni zamestnanci USIL SAV, v. v. i. zabezpelia umiestnenie usmernenia na
intranetovu stranku a rozpo$ld oznamenie zamestnancom.

USIL SAV, v. v. i. zodpoveda za v&asné dorudenie vietkych potrebnych G&tovnych
dokladov stuvisiacich s evidenciou a spravou majetku, zodpovedd za vecnost,
opravnenost uctovnych dokladov suvisiacich s evidenciou a spravou majetku..
Povereni zamestnanci THS USV SAV spracovavaji celi agendu evidencie majetku
v uétovnom programe, zodpovedaju za zaevidovanie a spravnost zauétovania
a¢tovnych dokladov stvisiacich s evidenciou majetku. THS USV SAV poskytuje
tladové vystupy podPa poziadaviek USIL SAV, v. v. i.

POPIS

Pojem a obsah spravy majetku USIL SAV, v. v. i.

THS USV SAV v zmysle Zakladacej listiny Centra spolodnych &innosti SAV, v. v. i.
a tohto usmernenia vedi evidenciu o majetku a G¢tuji aj za vSetky ustavy III.
oddelenia vied o spolo¢nosti a kultire SAV, t.j. aj za USIL SAV, v. v. i.

USIL SAV, v. v. i. je opravneny a povinny majetok uZivat na plnenie uloh v rdmci
predmetu svojej ¢innosti alebo v suvislosti s nim, nakladat s nim, udrZiavat ho v
riadnom stave, vyuZivat vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu a dbat, aby
nedo$lo k jeho poSkodeniu, strate, zneuZitiu alebo zmengeniu.

THS USV SAV ako organizaénéa zlozka CSC USV SAV, poverena evidenciou a
spravou majetku USIL SAV, v. v. i., je povinna viest o tomto majetku evidenciu a
uctovnictvo v rozsahu stanovenom zdkonom o uétovnictve v zneni jeho zmien a
doplnkov, a v stanovenych terminoch vykonavat’ inventarizdciu majetku.

Majetok v hmotnej i nehmotnej forme je jednym zo zdkladnych predpokladov
¢innosti USIL SAV, v. v. i. a tvori ich materidlnu podstatu. Preto jeho ochrana,
udrziavanie a zveladovanie je na poprednom mieste povinnosti vSetkych
zamestnancov.

Obstaravanie majetku
Obstaravanie majetku USIL SAV, v. v. i. zabezpeluje v siilade so zakonom o
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5.2.2

5.2.3

5.2.4

5.3

5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.3.4

verejnom obstardvani a v zneni neskor§ich predpisov a doplneni niektorych
zdkonov.

Majetok sa podla finan&nej situdcie USIL SAV, v. v. i. a po zvaZeni ceny nakupuje
na zaklade schvéalenych poZiadaviek $tatutara (riaditela) v stilade s rozpocCtom na
prislu§ny rok. V pripade mimoriadnej situdcie je moZné obstaranie majetku aj mimo
planovaného rozpoctu.

Schvalena a financ¢ne kryta poziadavka je zabezpecena:
a) formou objednavky podpisanej Statutdrom,
b) Ziadankou na drobny ndkup v hotovosti.

Verejné obstaravanie, resp. obstaravanie tovarov a sluzieb, zabezpeluje povereny
zamestnanec organizacie. V pripade, Ze spada pod verejného obstardvatela v zmysle
zakona o verejnom obstaravani v zneni neskor§ich predpisov, riadi sa predmetnym
predpisom a platnou internou smernicou o verejnom obstardavani.

Evidencia majetku

Ulohou evidencie majetku, ktory vlastni USIL SAV, v. v. i. je:

a) zabezpelit ochranu majetku pred zni¢enim, poSkodenim, stratou, zneuZivanim,
rozkradanim,

b) poskytovat podklady pre kontrolu evidencie stavu majetku, poskytovat
podklady o jeho umiestneni a pohybe.

Evidenciu majetku vykonava THS USV SAV a je za tiu zodpovedné prislusné
oddelenie (d’alej Ien ,,zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku"). Evidencia
majetku musi verne zobrazovat stav majetku USIL SAV, v. v. i. pouzivaného na
jednotlivych pracoviskdch. Za vcasnost a zarad’ovanie majetku do majetkovej
evidencie je zodpovedny povereny zamestnanec (finan¢né oddelenie), ktory okrem
ich uétovnej evidencie zabezpeluje aj prvotné doklady o obstarani majetku (képie
zmluvy, objednévok, faktar, dodacich listov, technickej dokumentacie, zaruéné listy
a iné), pripadne poskytne tieto doklady na vyhotovenie kopii.

Evidencia majetku je vedena v THS USV SAV na zaklade tychto dokladov:

a) danovy doklad (faktira, doklad z registraénej pokladnice, dodaci list,
objednavka),

b) zarad’ovaci, preberaci resp. delimitaény protokol alebo memorandum,

c) vypis z listu vlastnictva a képia z katastralnej mapy, doklady o kolaudacii,
znalecké posudky a iné,

d) doklad o prevzati majetku, ktory bol nadobudnuty do spravy alebo na
zéklade rozhodnutia nadriadeného organu.

Povereny  zamestnanec za  uftovnu  evidenciu  majetku na  zaklade
»Ziadosti o zaradenie majetku® a dokladov vystavi ,protokol o zaradeni“ do
evidencie majetku. Zabezpedi jeho podpisanie Statutirom (pripadne technikom
alebo inou Statutdrom poverenou osobou). Protokol sa vyhotovuje v dvoch
vyhotoveniach. Jedno vyhotovenie odovzda zamestnancovi na zauétovanie a jedno
slazi pre vlastni evidenciu ana vyhotovenie ,inventirnej karty majetku®.
(Prilohou protokolu, ktory zostava pre vlastn evidenciu st doklady preukazujice
sp6soby nadobudnutia. Pri budovach, stavbach, pozemkoch obstaravanych na
zdklade zmluvy, kde sa vlastnictvo nadobuda povolenim vkladu do katastra
nehnutelnosti a do nadobudnutia vlastnictva nadobtidatel’ pozemok uZiva, diiom
uskutoénenia ultovného pripade je deri prevzatia nehnutelnosti nadobudatelom.
Tento denl je zaroveini diiom zaevidovania do majetkovej evidencie. V pripade, Ze
ned6jde z nejakého dévodu k zapisu vlastnictva do katastra nehnutelnosti, po
zisteni tejto skutolnosti sa takyto majetok vyradi z majetkovej evidencie
a o vyradeni sa uctuje). Po potvrdeni podpisom poverenej osoby prisluinej
organizacie doklad zaeviduje do centralnej evidencie a po§le mesaéne davku do
programového modulu na zauctovanie. Kazdy mesiac si odsuhlasuje G&tovny stav
majetku a opravok v ultovnictve a porovnd ho so stavom v evidencii majetku.
Pripadné rozdiely neodkladne riesi.
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Evidencia majetku predstavuje vzijomne previazané interné dokumenty s
automatizovanym spracovanim operativnej evidencie, ktorym sa zabezpeluje
evidencia majetku v mernych jednotkach, v cene (napr. ks, kg, €), jeho umiestnenie
a pouzivanie. Dokumentdcia savisiaca so zaradenim majetku do majetkovej
evidencie je vedena prostriedkami vypoctovej technicky s pouZitim programu
SOFTIP.

Majetok sa oceriuje v stilade s § 24 az 27 zadkona o Gictovnictve.

Inventarna karta hmotného a nehmotného majetku je formular obsahujici
zakladné technické a finan¢né tdaje o konkrétnom majetku, jeho zaradeni do
prevadzky, odpisovej sadzbe a pod..

Miestny zoznam majetku podla jeho umiestnenia, resp. &isla kancelarie je
prehladnou evidenciou hmotného a nehmotného majetku. Pracovné odevy obuyv,
ochranné odevy a pracovné pomdcky (d'alej len pracovné pomécky) su vydané do
uzivania jednotlivym zamestnancom organizacie. Zamestnanci zodpovedni za
evidenciu majetku v THS USV SAV vykonavaju:

a) pridelenie inventarneho &isla,

b) vedenie operativnej evidencie majetku,

¢) vyhotovenie protokolu o zaradeni majetku,

d) vyhotovenie protokolu o vyradeni majetku,

e) vyhotovenie miestnych zoznamov majetku podla jeho umiestnenia,

f) mesané odsthlasenie zmien v evidencii majetku v ddsledku prirastkov alebo

ubytkov s uétovnikom,

g) vypracovanie odpisového planu a vyhotovovanie prehladov odpisovani

majetku podla actov.

Oznalenie majetku pridelenym inventdrnym ¢&islom vykonava zodpovedny
zamestnanec za evidenciu majetku THS USV SAV,

Kazdy zamestnanec je povinny riadne hospodarit s majetkom, ktory mu bol zvereny
do wuZivania na plnenie sluzobnych a pracovnych tloh, ochratiovat ho pred
poskodenim, stratou, zniéenim a zneuZitim. Stratu, poS$kodenie alebo znilenie
majetku je zamestnanec povinny bezodkladne pisomne nahlasit priamemu
nadriadenému, ktory bezodkladne o skutoénosti informuje §kodovii komisiu.

Zamestnanci su0 opravneni a povinni majetok umiestneny v kanceldridch a na
prisluSnom pracovisku uZivat na plnenie Gloh v ramci predmetu svojej &innosti
alebo v stivislosti s nim.

Zamestnanec zodpovedad za stratu, poSkodenie, znifenie a zneuZitie zverenych
predmetov, ktoré mu boli zverené na zaklade pifsomného potvrdenia, ktorym je
,»0sobna karta zamestnanca“. Osobna karta je pisomnym potvrdenim o prevzati
predmetu do pouzivania zamestnancom, za ktory prebera hmotni zodpovednost
podla prisluSnych pravnych predpisov. Osobna karta obsahuje predmety, ktoré
zamestnanec pouziva vyhradne sam pre pracovné ukony na pracovisku aj mimo
pracoviska (napr. kalkulaéky, notebooky, fotoaparaty, diktafény a pod.). Osobné
karty vedie povereny zamestnanec priamo v kaZdej organizadnej zlozke. Pred
ukon&enim pracovného pomeru potvrdi $tatutar USIL SAV, v. v. i. vratenie
zvereného majetku na vystupnom liste.

Presun hmotného majetku sa mbZe vykonat len so sihlasom $tatutara USIL SAV, v.
v. i., ktori podpisom potvrd1 povoleme presunu majetku — prevodku. Tuto
skuto¢nost nasledne pisomne oznamia zamestnancovi THS USV SAV
zodpovednému za evidenciu majetku a ten ju zaznali v evidencii majetku.

Nehmotny majetok

DNM sa sleduje v uétovnej evidencii a odpisuje sa mesaéne v sulade s odpisovym
planom.

Technické zhodnotenie plne odpisaného DNM, vy§Sie ako 2 400 € sa odpisuje v
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5.5.6

5.6

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.7

5.7.1

5.7.2

rovnakej odpisovej skupine ako bol zaradeny pédvodny (plne odpisany) majetok.

Nehmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je od 300 € do 2 400 € a doba
pouzitel'nosti je viac ako 1 rok. Oznacuje sa ako dlhodoby drobny nehmotny
majetok a sleduje sa v operativnej evidencii, rozliSovaci znak ¢. 6 (a¢tovna skupina
75 — podsuvahové cty).

Hmotny majetok

Hmotny majetok ako aj samotné hnutelné veci, pripadne sibory hnutelnych veci,
ktoré maju samostatné technicko-ekonomické urCenie a ktorych vstupna cena je
vyssia ako 1 700 € a prevadzkovo-technické funkcie dlhSie ako 1 rok (napr.
Kancelarske vybavenie, vypoétova technika, pristroje a pod.) sa oznaluje ako
dlhodoby hmotny majetok (d’alej len ,,DHM*) a sleduje sa v Gctovnej evidencii.
Odpisuje sa mesaéne v stlade s odpisovym planom.

Technické zhodnotenie plne odpisaného DHM, vysSie ako 1 700 € sa odpisuje
v rovnakej odpisovej skupine ako bol zaradeny p6vodny (plne odpisany) majetok.

DHM sa sleduje v 0ictovnej evidencii na savahovych poctoch skupin 02 a 03.

Hmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je od 300 € do 1700 € a doba
pouzitel'nosti je viac ako 1 rok. Oznacuje sa ako dlhodoby drobny hmotny majetok
a sleduje sa v operativnej evidencii, rozliSovaci znak &. 5. (i€tovna skupina 75 —
podstvahové ucty).

DHM a DDHM sa oznacuje nalepenim §titku priamo na prislu$ny predmet.

Predmety hnutelného majetku sa odovzdaji do pouzivania na ziklade
wZapisu o prevzati". PrisluSenstvom hmotného majetku sa predmety, ktoré tvoria
s hlavnou vecou jeden majetkovy celok a su su¢astou dodavky hlavnej veci, alebo
sa k hlavnej veci priradia dodato¢né.

Odpisovanie dlhodobého hmotného majetku

V zmysle § 28 zdkona o Gétovnictve, v zneni neskor§ich predpisov USIL SAV, v. v.
i. odpisuje hmotny majetok (s vynlmkou pozemkov a umeleckych diel) a nehmotny
majetok. THS USV SAV Zostavuje ,,odpisovy plan“ ako podklad na vy¢islenie
opravok odpisovaného majetku v priebehu jeho pouzivania.

Pri kazdom druhu dlhodobého majetku sa pouZiva metéda rovnomerného
odpisovania — rovnomerné odpisy sa pouziju po&as celej doby odpisovania.

Dalsie pravidla odpisovania:

a) Odpisuje sa len do vy$ky obstardvacej ceny,
b) Odpisuje sa majetok, ktory je v evidencii,
c) Majetok aj po vyradeni, bude v dditovom sibore pocitada.

Odpisovy plan

Na zéklade odpisového planu sa odpisuje DNM a DHM neprlamo prostredmctvom
wétovnych odpisov. Udaje o zvolenom sposobe odpisovania, ro¢nd sadzba odpisov
a ¢iastka odpisov za zdafiovacie obdobie musia byt uvedené na jednotlivych kartach
dlhodobého majetku alebo pri jednotlivom odpisovanom dlhodobom majetku
v subore dlhodobého majetku uvedeného vypodtovou technikou.

Odpisovy plan sa zostavuje na kazdy prirastok majetku samostatne a pre kazdé
uétovné obdobie sa aktualizuje.



5.7.3 Prirovnomernom odpisovani sa roény odpis uréi ako podiel vstupnej ceny hmotného
majetku a doby odpisovania podla predchadzajiceho odseku nasledovne.
Zodpovedny zamestnanec odpisuje majetok prostrednictvom ID v mesaénych
intervaloch (rovnomerné odpisovanie) nasledovne:

v 0. odpisovej skupine — 2 roky (ro¢ny odpis ¥2)

v 1. odpisovej skupine — 4 roky (ro¢ny odpis %)

v 2. odpisovej skupine — 6 rokov (roény odpis 1/6)

v 3. odpisovej skupine — 8 rokov (ro¢ny odpis 1/8)

v 4. odpisovej skupine — 12 rokov (roény odpis 1/12)
v 5. odpisovej skupine — 20 rokov (ro¢ny odpis 1/20)
v 6. odpisovej skupine — 40 rokov (ro¢ny odpis 1/40)

Pri rovhomernom odpisovani sa ro¢ny odpis uréi ako podiel vstupnej ceny a doby
odpisovania.

5.7.4 UGtovné odpisy sa po&itaji z ceny, ktorou je DNM a DHM oceneny v Giétovnictve.

5.7.5 Organizacia odpisuje DNM a DHM prostrednictvom uétu 07- Opravky k DNM,
08- Opravky k DHM so suvztaznym zapisom na strane MD nékladového actu 551.

5.7.6 Odpis a pomerna Cast ro¢ného odpisu sa zaokrihl'uje na celé eurd nahor.

5.7.7  Prilohou Odpisového planu je vzor prislu§ného planu odpisovania podla druhu
majetku, zaradenia majetku a jeho analytickej evidencie.

57.8 Ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi
sa zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

5.8 Inventarizacia majetku

58.1 V zmysle zdkona o uétovnictve, v zneni neskor$ich predpisov THS USV SAV
vykondva inventarizdciu majetku. Inventarizadciou majetku ku diiu udtovnej
zavierky sa overuje, ¢i stav majetku v uétovnictve zodpoveda skutoénosti.

5.8.2 Skutolny stav majetku sa zistuje inventirou. Pri majetku hmotnej a nehmotnej
povahy sa skuto¢ny stay zistuje fyzwkou inventirou. Fyzick® inventaru Vykonava
povereny zamestnanec USIL SAV, v. v. i.. Pri druhoch majetku, pri ktorych nemozno
vykonat fyzicka inventiru, sa skutocny stav zistuje dokladovou inventarou,
pripadne sa poziva kombinacia fyzickej a dokladovej inventury.

583 USIL SAV, v. v. i. zodpovednd za vecnost’ a véasnost dorucenie vysledkov fyzickej
inventiry majetku. THS USV SAV zodpoved4d za G&tovni evidenciu a za
zaevidovanie vysledku inventiry do uétovnictva.

5.8.4 Inventdra skutoéného stavu majetku hmotnej povahy evidovaného v THS USV SAV
sa vykona jedenkrat za Styri roky, inventura majetku nehmotnej povahy a zasob sa
vykonéa jedenkrat ro¢ne. Inventira sa zalina zaslanim prikazu na vykonanie
inventiry.

585 V odoévodnenych pripadoch je THS USV SAV opravnend vykonat mimoriadnu
inventarizaciu pri zostavovani mimoriadnej G¢tovnej zavierky.

6 NAKLADANIE S MAJETKOM USIL SAV, v. v. i.



6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

7.11

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

USIL SAV, v. v. i. méZe nakladat’ so svojim majetkom len postupmi podl'a zdkona
¢.243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej inStitdcii.

Vietky pravne ikony spojené s nakladani s majetkom USIL SAV, v. v. i. musia mat
pisomnu formu.

Majetok USIL SAV, v. v. i. mozno vyhlasit za:

a) trvalo nepotrebny, ak ide o veci vo vlastnictve USIL SAV, v. v. i., ktoré neslizia
a ani v buddcnosti nebudi slazit na plnenie ¢innosti USIL SAV, v. v. i.,

b) do&asne nepotrebny, ak ide o veci vo vlastnictve USIL SAV, v. v. i., ktoré im
prechodne neslizia na plnenie ich ¢innosti.

Rozhodovanie o docasnej/trvalej nepotrebnosti majetku USlL SAV, v. v. i.
ako aj nakladanie s do&asne/trvale nepotrebnym majetkom USIL SAV, v. v. i. bliZ§ie
upravuje zakon o verejnej vyskumnej institicii.

VYRADOVANIE / ZARADOVANIE MAJETKU

Pri vyrad’ovani a zarad’ovani majetku sa postupuje v silade so zakonom o vereinei
vyskumnej institicii a zakonom o uctovnictve. Za spravnost postupu a
dodrZzanie § 33 zdkona o verejnej vyskumnej inStiticii pri vyrad’ovani majetku
zodpovedd USV SAV.

Navrh na zaradenie majetku vypracuje pisomne povereny zamestnanec USIL SAV,
v. v. i., ktory ho po odsthlaseni Riaditel'om (Statutdrom) USIL SAV, v. v. i. za§le na
spracovanie zamestnancovi evidencie majetku THS USV SAV . Navrh na zaradenie
majetku obsahuje presnt identifikaciu navrhovaného zaradenia majetku.

Navrh na vyradenie neupotrebltel’neho majetku vypracuje plsomne povereny
zamestnanec USIL SAV, v. v. i.. Riaditel (3tatutar) USIL SAV, v. v. i. po zhodnoteni
a posudeni stavu majetku navrhnutého na vyradenie ana zaklade zisteného
skutoéného stavu majetku navrhne d’al§i postup nakladania s majetkom. Postup
musi byt v silade so zdkonom. Povereny zamestnanec nasledne pripravy navrh na
vyradenie a spdsob likvidacie ktory zasle na spracovanie zamestnancovi evidencie
majetku THS USV SAV. Navrh na vyradenie majetku obsahuje dovod vyradenia
majetku.

Riaditel (§tatutar) USIL SAV, v. v. i. mdze zriadit $kodovu, vyrad'ovaciu
a likvida¢nt komisiu ako svoj poradny orgén.

V pripade zistenia imyselného poskodenia veci, odcudzenia alebo straty, predloZi
navrh na rieSenie §kody do $kodovej komisie.

Poradny organ- zriadena Komisia predloZi riaditelovi (Statutdrovi) navrh na
rozhodnutie o prebytoénosti alebo neupotrebitelnosti majetku §tatu a spdsob
d’alS§ieho nakladania s takymto majetkom na zdklade posudenia &lenov komisie,
odbornika, odbornych posudkov alebo technickych posudkov.

O neupotrebitelnosti veci pre USIL SAV, v. v. i. a druhu nepotrebnosti rozhoduje
spravna rada na navrh riaditela po predchadzajicom stithlase dozornej rady.
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7.1.8

7.1.9

7.1.10

7.1.11

7.1.12

7.1.13

8.1.1

8.1.2

Rozhodnutie musi byt pisomné a musi obsahovat oznalenie, ¢i ide o trvalo
nepotrebny majetok alebo dofasne nepotrebny majetok, oznaCenie nepotrebného
majetku verejnej vyskumnej inStitacie a jeho identifikaéné udaje.

USIL SAV, v. v. i. mbZe zamenit, darovat alebo predat majetok len za podmienok
a dodrzani postupov uvedenych v zakon o verejnej vyskumnej institacii. Prenajat
alebo vypozi€at len svoj doCasne nepotrebny majetok.

USIL SAV, v. v. i. st povinné svoj trvalo nepotrebny majetok vyrad'ovat pri dodrZani
§ 33 zakona o verejnej vyskumnej inStitucii.

Zamestnanec THS USV SAV zodpovedny za evidenciu majetku na zaklade
rozhodnutia vystavi ,,protokol o vyradeni majetku* a vyradi majetok z evidencie.
Po vyradeni majetku z evidencie zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku
vyhotovi/vytlaéi protokol o vyradeni majetku, ktory podpiSe zamestnanec
zodpovedny za evidenciu majetku a riaditel’ (§tatutar).

Po vyradeni neupotrebitelného majetku z evidencie riaditel’ (3tatutar) USIL SAV, v.
v. i. poveri komisiu vypracovanim Zapisu o likvidacii neupotrebitelného majetku
(ak je komisia zriaden4, a ak tak nevykonala uz pri rokovani o navrhu na vyradenie),
pripadne tymto poveri zamestnanca. S prilozenymi dokladmi o fyzickej likvidacii
majetku predloZzi $tatutdrovi na podpis. Zapis sa vyhotovuje v dvoch vytlatkoch, z
ktorych jeden original si ponecha komisia a druhy original si ponech4 zamestnanec
zodpovedny za evidenciu majetku.

Proces fyzickej likviddcie neupotrebiteného majetku sa uskutoéni v sulade
s platnymi pravnymi predpismi o likvidacii odpadu. K protokolu o vyradeni
a likvidacii majetku komisia dodatoéne dolozi zapis a doklad o spdsobe fyzickej
likvidacie, ato napriklad: potvrdenie z KovoSrotu, Zbernych surovin alebo
Spalovne, v pripade likviddcie nebezpeéného odpadu, doklady o odovzdani
opravnenej firme na likvidaciu nebezpeéného odpadu. V zdpise uvedie zalatie
a ukoncenie fyzickej likvidacie s presnou Specifikaciou likvidovaného majetku
a spdsobe likvidacie, a to napriklad rozobratim, rozrezanim, rozbitim a odvezenim
alebo odovzdanim na fyzickd likvidaciu do Spalovne, Zbernych surovin alebo
inému opravnenému likvidatorovi.

Pri likvidacii elektrospotrebicov, elektroniky a nebezpeénych odpadov komisia
postupuje v stlade s ustanoveniami zdkona o odpadoch v platnom zneni
a s ustanoveniami inych suvisiacich predpisov.

OSTATNE

Tato smernica patri do r1adneJ dokumenticie a je =zavizna pre vietkych
zamestnancov USIL SAV, v. v. i. a THS USV SAV. Orlgmal smernice je ulozeny na
sekretariate riaditel’a (§tatutara) USIL SAV, v. v. i.

Lehota uloZenia je 10 rokov po skonéeni jej platnosti.

V Bratislave 23. 9. 2024 Mgr. Ivana Taranenkova, PhD.

riaditeFka USIL SAV, v. v. i.

Ustav slovenskej Hteratiry SAV, v
Ddbravské cesta 9
841 04 Bratislava 4 10
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